
 
 

 

 

 رقمنة إجراءات ترميم

وع  معلومات المشر

وع وع رقمنة إجراءات ترميم  اسم المشر  1.-.6.3 رمز المشر

وع   وصف المشر
ي  
العمل على تحويل الإجراءات من ورق 

ي بنسبة 
ون   على الأقل %60إلى الكت 

ات التنفيذ  مؤشر
وع  للمشر

من الإجراءات تنفذ   %60الوصول إلى 
 بشكل رقمي خلال العام

الغرض من  
وع  المشر

ي  
تجويد وتسري    ع التعليمات الداخلية ق 
امج  الجمعية خلال الأدوات والتر

 والأنظمة الرقمية
وع  رقمنة الإجراءات والتعاملات هدف المشر

وع  مخرجات المشر

تحويل إجراءات وعمليات   .1
الجمعية إلى الرقمية بنسبة 

60%  . 
سهولة الإجراءات والتنظيمات   .2

عن بعد من أي مكان وأي  
 وقت. 

وع   ريال  25,000 تكلفة المشر

 31/12/2024 تاري    خ الانتهاء 15/06/2024 تاري    خ البدء

 الإدارات بالجمعيةجميع  الإدارة المشاركة الإدارة التنفيذية  الإدارة المسؤولة 

 

وع  أنشطة المشر

وع وع وصف المتطلبات  متطلبات المشر  المدخلات  أنشطة المشر
الخطوات والإجراءات  

 لكل نشاط 

قاعدة بالإجراءات  
والتنظيمات والوثائق  
المراد تحويلها إلى  

 الرقمية

تشمل جميع الإجراءات  
ي  
والعمليات والوثائق الت 
تخص الجمعية  

 تطورهاوالمستهدف  

حصر الإجراءات  
والعمليات والوثائق  

 المستهدفة 

انية   .1 المت  
 المالية. 

الإجراءات   .2
المستهدف  

 رقمنتها. 

اختيار وتجهت    
الإجراءات والعمليات  

 المستهدفة 

 أدوات وأجهزة تقنية 
أدوات وأجهزة حديثة  
ات   للتعامل مع التغت 

 الرقمية

اختيار افراد فريق  
 العمل

ي  -
 للتنفيذجمع فريق تقت 

 برامج تقنية
ي  
برامج رقمية تساعد ق 
ية   إدارة الموارد البسرر
 وتوزي    ع المهام والأدوار 

انية المالية  - حصر التكاليف المالية  تحديد المت  

وع   تقرير ختامي للمسرر
تقرير لتحديد مدى  
وع  نجاح المسرر

البدء بتحويل  
ونيا   الإجراءات إلكت 

- 
وع وتحويل   تنفيذ المسرر
الإجراءات المستهدفة  

 إلى الرقمية 

- - 

تعليم الموظفي   بكيفية  
التعامل مع الإجراءات  
ونية وطرق   الإلكت 
تسجيل التقارير 

  
ً
ونيا  الكت 

- 
تدريب الموظفي   على  
ونية  التحولات الالكت 

 



 
 

 

 

 

وع  أنشطة المشر

وع وع وصف المتطلبات  متطلبات المشر  المدخلات  أنشطة المشر
والإجراءات  الخطوات 

 لكل نشاط 

- - 
معرفة نسب تحسن  
أداء الجمعية أثناء  
 التحول إلى الرقمية

- 
متابعة تنفيذ العمليات 
ونية  والأدوات الإلكت 

- - 
تقييم مدى نجاح الآلية  

ونية   الالكت 
 إعداد تقرير ختامي  -

 

وع   مخاطر المشر

 درجة الاحتمالية  وصف الخطر المحتمل 

يمكن أن  ما هو الخطر الذي 
 يحدث؟

ي حال  
 
تبة ف ما هي الآثار المتر

 حدوثه؟
 ضعيفة

ي  
حدوث عطل أو خطأ ق 
امج الرقمية   احدى التر

 تعطل تنفيذ المهام 

امج لمعالجة الأعطال وسرعة الاستجابة لها خطة المعالجة  ي للتر
 المتابعة المستمرة مع الفريق التقت 

 

 


